
FERRARIO INFORMATIK GMBH - LINDENHOFSTRASSE 10 - 8180 BÜLACH

TEL. 044 886 16 70 – FAX 044 886 16 71
E-MAIL: info@ferrario-informatik.ch - INTERNET: www.ferrario-informatik.ch

EECCDDLL MMoodduull 77

IInnffoorrmmaattiioonn uunndd KKoommmmuunniikkaattiioonn

Zielgruppe

TeilnehmerInnen die die Möglichkeiten der modernen Kommunikati-

onsmittel beherrschen wollen.

Kursbeschreibung

Der erste Abschnitt, Information, erfordert von den Kandidatinnen und

Kandidaten, grundlegende Ideen und Fachbegriffe des Internets zu ver-

stehen und diesbezügliche Sicherheitsüberlegungen einschätzen zu kön-

nen. Sie müssen allgemeine Suchaufgaben mit einer Suchmaschine

durchführen können und in der Lage sein, Websites als Favoriten abzu-

legen.

Der zweite Abschnitt, Kommunikation, erfordert, dass sie das Konzept

der elektronischen Post (E-Mail) verstehen und Sicherheitsüberlegungen

in Verbindung mit E-Mail einschätzen können. Sie müssen in der Lage

sein, Nachrichten zu senden, zu empfangen und Dateien als Anhang

(Attachment) beizufügen.

Kursinhalt

gemäss ECDL Syllabus 4.0

Fachbegriffe Internet, Sicherheitserwägungen

Erste Schritte mit dem Web-Browser, Grundeinstellungen

Auf Webadressen zugreifen, Favoriten/Lesezeichen

Suchmaschinen verwenden, Druckvorbereitungen drucken

Erste Schritte mit E-Mail, Grundeinstellungen anpassen

Nachrichten lesen, beantworten, E-Mails senden

Techniken zur E-Mail-Verwaltung, Sicherheit

Einsatz von Adressbüchern und Kontakten, Druckvorbereitung

Abschluss

Das Modul wird mit einer Prüfung abgeschlossen und zertifiziert.

Kosten

4 Halbtage zu 4 Lektionen CHF 284.00

inkl. Kursunterlagen, exkl. Prüfungsgebühren

Prüfungsgebühren:  Pro ECDL Modul CHF 60.00

Diagnosetest CHF 35.00

Test Set CHF 85.00

Kursinformationen

Noch Fragen? Bitte rufen Sie uns an, wir sind gerne für Sie da!
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